
Menschen behandeln

MEDIZINISCHE FACHANGESTELLTE (M/W/D) ALS
PRAXISMANAGER

Typ: 40 h/Woche   Start: sofort   Standort: Potsdam

Das Oberlinhaus ist ein diakonischer Anbieter für spezialisierte Leistungen in den Bereichen Teilhabe,
Gesundheit, Bildung und Arbeit. Menschen bilden, begleiten und behandeln - seit 150 Jahren widmen wir uns
aus christlicher Verantwortung dieser Aufgabe. Innerhalb des Oberlinhaus sind in unseren 15 Gesellschaften an
26 Standorten in Potsdam, Michendorf, Bad Belzig, Kleinmachnow, Werder (Havel), Berlin und Wolfsburg rund
2.100 Menschen tätig.
 
Im Oberlin MVZ arbeiten Ärzte der Fachrichtungen Orthopädie, Kinderorthopädie, Physikalische und
Rehabilitative Medizin sowie Hals-Nasen-Ohrenheilkunde an drei verschiedenen Standorten zusammen. Die
Einrichtung ist eine Tochtergesellschaft der Oberlinklinik und behandelt Patientinnen und Patienten aller
gesetzlichen und privaten Krankenkassen. Diese profitieren von der engen Kooperation mit den Klinikärzten.
Auch mit der Oberlin Rehaklinik in Bad Belzig und dem ambulanten Oberlin Rehazentrum in Potsdam-
Babelsberg arbeiten wir eng zusammen.
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir als Verstärkung für unser Team am Standort Luisenplatz 1 eine
 
Medizinische Fachangestellte (m/w/d) als Praxismanager
40 h/Woche
(Job-Kennziffer OBERLIN150P)

Ihre Aufgaben

Leitung und Koordination des Teams der medizinischen Fachangestellten
Praxisorganisation/Praxisentwicklung/Qualitätsmanagement
Personal- und Einsatzplanung inkl. Urlaubsplanung
Abrechnung von Praxisleistungen nach EBM bzw. GOÄ
Patientenaufnahme und -betreuung, Terminvergabe, Verwaltungsaufgaben

Ihr Profil

Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinischer Fachangestellter /
Kauffrau/Kaufmann im Gesundheitswesen idealerweise mit Zusatzausbildung als Praxismanager.
Sie beweisen Berufserfahrung im Bereich der Teamleitung/Praxisorganisation.
Sie sind ein Organisationstalent, die Zufriedenheit unserer Patienten liegt Ihnen am Herzen.
Sie arbeiten freundlich, zuverlässig und zeigen Einfühlungsvermögen im Umgang mit Patienten, Kollegen
und Ärzten.
Sie können einen vollständigen COVID-Impfschutz sowie eine Masern-Schutzimpfung nachweisen.
Sie besitzen eine positive Einstellung zu unserem diakonischen Auftrag und unseren Werten.

Wir bieten

eine verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit 
einen sicheren langfristigen Arbeitsplatz mit unbefristetem Arbeitsvertrag
eine leistungsgerechte Vergütung
eine 5-Tage-Woche
30 Tage Urlaub
Mehrstundenausgleich
flache kollegiale Hierarchien
ein breites Spektrum der HNO und Orthopädie mit Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten



 
Wollen auch Sie ein Oberliner werden?
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung unter Angabe folgender Job-Kennziffer OBERLIN150P.
 
Für nähere Informationen wenden Sie sich bitte an die Mitarbeiterin Controlling/Verwaltung der MVZ Potsdam
gGmbH, Frau Ariane Gandert, Tel.: 0331 763-4342, E-Mail: ariane.gandert@oberlinhaus.de.

Bewerbung

Verein Oberlinhaus 
Bewerbermanagement 
Rudolf-Breitscheid-Straße 24 
14482 Potsdam
 
bewerbung@oberlinhaus.de
www.oberlinhaus.de

Jetzt bewerben

mailto:bewerbung@oberlinhaus.de?subject=Bewerbung%20auf%20karriere.oberlinhaus.de%20&cc=application+job+1g32np00@onlyfy.jobs
http://www.oberlinhaus.de/
https://verein-oberlinhaus.onlyfy.jobs/apply/y3c3suwk6ahheinziup0u8j8uvxacc2

